Ministerstvo Zivotniho progedi

Technicka snmérnice
¢. 60 - 2012

kterou se stanovuji poZzadavky a environmentéalni ktéria pro propajéeni ochranné znamky

Kancelai'ské a administrativni sluzby

Cilem stanoveni pozadavka kritérii Narodniho programu environmentalnih@emi pro kancel&ké
a administrativni sluzby je omezovani hlavnich diipaa Zivotni prosedi ti fazi Zivotniho cyklu sluzby
(ndkup, poskytovani sluzby, odpady). Jedna se zejragodporu:

- omezovani spétby energie,

- omezovani spétby vody,

- omezovani produkce odpadu,

- vyuZivani obnovitelnych zdrija latek, které jsou mérskodlivé pro Zivotni prosedi,

- spole&enské odpasdnosti,

- pozitivniho ovliviovani svého okoli environmentélpiiznivym chovanim, komunikace a \&évani
v oblasti Zivotniho proggdi.

Technicka srérnice¢. 60 - 2012 a poZadavky stanovené pro hodnocertdekdiskych a administrativnich
sluzeb vychazi z odpovidajicichreplpisi pro udilovani ekoznéky v zahranii. Konkrétrg z Naizeni
Evropského parlamentu a Rady (ESH6/2010 ze dne 25. listopadu 2009 o ekdzadEU, které stanovi,
Ze Kritéria ekoznéky EU se zakladaji na environmentalnim profilu prktd a zohleduji nejnowjsi
strategické cile Spalenstvi v oblasti ochrany Zivotniho pristi.

1 Definice pojmi
Pro ely této technické sénmnice:

,Zadatel* je provozovatel kancékkych a administrativnich sluZeb, ktery je ndjemaeho vlastnikem
objektu, ve kterém jsou tyto sluzby provozovany.ta¥iz k objektu je dan n&pnajemni nebo kupni
smlouvou.

»Vyrobky nebo sluzby ozrmnéceskou ekoznskou Ekologicky Setrny vyrobek, Ekologicky SetrnaZia
nebo rkterou ze zahratmich ekozn&ek® jsou vyrobky, resp. sluzby, které spji pozadavky
a environmentalni kritéria stanovena pravidlpgrami environmentélniho zdani I. typu a v souladu



s nimi jsou oznéeny nap. nikterou z dale uvedenych ekoze# Ceské republiky, Bmecka, EU,
skandinavskych stét Rakouska, Slovenska nebo jinou, vyemou a udlovanou v souladu s mezinarodni
normou ISO 14024:
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.Biopotravina“ je gisluSnou zn&ou ozng&eny produkt ekologického zeuflstvi. Jednd se o suroviny
rostlinného nebo ZiviSného pvodu nebo potraviny vyrobené za podminek uvedenyaakorg

¢. 242/2000 Sb., o ekologickém z&mdlstvi a sphujici poZzadavky na jakost a zdravotni nezéavadnost,
stanovené zvlastnimit@dpisy. natyto produkty bylo vydano @&seni o mivodu biopotraviny aje

k nalezeni na seznamu schvéalenych biopotravin. éabhbd kvalitou bioprodukta opravénim pouZzivat
oznaeni BIO vykonavaji akreditované spatesti. Casto uzivana verzefiglastku ,bio* v angléting je
~organic”.

Certifikované bioprodukty jsou ozéené nap znatkami EU, a narodnimi€R, Rakouska nebo jinymi:
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.FAIR TRADE" je obchodni partnerstvi, zaloZené naldgu, transparentnosti a dcfehoz cilem je &3i
spravedinost v mezindrodnim obcBodXispiva k udrZitelnému rozvoji tim, Ze nabizi lep&ichodni
podminky a chrani prava drobnych vyrale gstiteli, predevsim v rozvojovych zemich. Klade té&rap
na ochranu Zivotniho prdsdi @i produkci danych vyrobk Fair Trade vyrobky jsou certifikované
v souladu se standardy vyvinutymi Fairtrade LabglliOrganisation nebo jinymi adekvatnimi
ekozn&kami. Vice informaci je n&pnawww.fairtrade.nenebowww.rapunzel.com

Guarantees

FAIRTRADE

Pozn.: posouzeni adekvatnosti jinych log jeepirkompetenci odpédného orgdnu narodniho programu
environmentalniho zr@ni I. typu CENIAeské informéni agentury Zivotniho prosdi.

LEnvironmentalg Setrny uklid“ je takovy zfgsob Uklidu, pi kterém je z édvodu sniZeni negativnich
dopad: na Zivotni prosgedi a zdravi uklidového personalu a osob v ukligengrostorach igbyvajicich
minimalizovano pouZiti chemickych a desinfelch prostedki na miru nezbytnou pro sgimi
hygienickych standafda je maximalizovan idaz na vyuZiti psobeni teploty, mechanickéhdigpbeni
a doby fsobeni. Vzorovy standard ekologického Uklidu preniistrativni budovu je k dispozici jako
Priloha 2 této srrnice.

»,0chrannou dezinfekci, dezinsekci a deratizaci“¢ijgnost smdiujici k ochrag zdravi fyzickych osob
a k ochrag Zivotnich a pracovnich podminekegd pivodci a gena3eéi infekénich onemoceni, Skodlivymi
a epidemiologicky vyznamnyngienovci, hlodavci a daldimi Zi¢ahy. Cleni se na &nou a speciélni. Je
definovana zakonemh 258/2000 Sh., ochrar verejného zdravi.

Obecna poznamka k terminologii: @vddu zvy3eni ghlednosti a srozumitelnosti textu tatoéamice
pouZiva pro nazvy profesi apod. pouze muzské padstatnych jmen. VyznangowSak zahrnuji muzsky
i Zensky tvar daného podstatného jména.



2 Vymezeni kategorie

Kategorie ,kanceléské a administrativni sluzby* se vztahuje na algtivis vyraznou fevahou
kanceldskych a administrativnictinnosti (vzdy se musi jednat o sluzby). Kanisidé a administrativni
ginnosti zarové predstavuji nejvyznandsi dopady dané organizace na Zivotni premit.
Kategorie ,kancel&ské a administrativni sluzby“ se vztahuje na:
A Urady veejné spravy vSech drovni
sluzby préavni
sluzby finagni a poji¥ovaci
Ucetni sluzby, daové a ekonomické poradenstvi
marketing, reklama, grafika, design (kroryroby reklamnich fedn®ta, tisku)
personalni agentury a sluzby spojertézenim lidskych zdraj, poradenské sluzby pro firmy (nap
poradenské sluzby v oblasti systéifreni, finagni poradenstvi apod.)
jazykoveé sluzby
softwarové firmy
realitni kancel&e (pouze zprogtdkovatelsk&innost, ne sprava majetku a budov)
dalSi kancel&ké a administrativni sluzby vyhovujici vySe uvetgtan vymezeni
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Kategorie ,kanceléké a administrativni sluzby" se nevztahuje na:
A aktivity pokryté jinymi smérnicemi Narodniho programu environmentélnihocemé
vyrobni zavody
kavarny a restaurace
stavebnictvi
distribweni sluzby
hornictvi, 8zbu
velko- a maloobchodni prode;j
laboratde
zaizeni pro p& o ki

S S S S S S

Pozn.: v nejasnych/fpadech posoudi relevanci Zadatele CEN#éAska informani agentura Zivotniho
prostedi, v gipadech spar Ministerstvo Zivotniho prosdi prosfednictvim Rady pro dobrovolné
nastroje.

3 Z&akladni pozadavky

3.1 Zadatel o ekozuku, spadajici do kategorie dle vymezeni bodu 2 sét¥rnice, gedloZi pisemné
¢estné prohlaSeni o tom, Ze pini a dodrzuje pozadadkori a p'edpisi, které se vztahuji k ochréan
Zivotniho prostedi, zejména:

- z&kon¢. 86/2002 Sb., o ochramvzdusi, ve z&ni pozdjSich edpisi,
- zakong. 254/2001 Sb., o vodach, vesmn pozajSich Fedpid,
- zakong. 185/2001 Sb., o odpadech, veérinpozajSich Fedpid.

3.2 Zadatel musi spbvat platné technické, bezpmstni, pozarni, zdravotni, hygienické a jirrédpisy,
vztahujici se na poskytovani a provozovani slufgtigovanych k ugleni ekoznaky.

4 Specifické poZzadavky — environmentalni kritéria

Specifické poZzadavky a environmentalni kritériayjswedena v oddilech a a BilBhy 1 této srérnice.

5 Posuzovani a o¢fovani

5.1 Aby mohla byt Zadateli gtbna ekoznéka, musi splovat vSechna kritéria uvedena v oddiluiéopy
této smérnice (povinna kritéria). PEmi povinnych kritérii je dale rozliSeno dle vztatimdatele

! Pokud Zadatel provozuje dalSi aktivity a sluigychz dopady na Zivotni prasdi nejsou marginalni,

nemize se o udleni ekoznaky v této kategorii uchazet. Jejidiehi by mohlo mast sp@bitele, ktery si je fite pi
nevhodné interpretaci vztahnout na vSectinposti Zadatele.

3



52

53

54

55

k objektu, kde jsou kancetké a administrativni sluzby provozovany. Pro re#gitobjektu jsou
povinna vSechna kritéria uvedena v oddilu A. Piiemée jsou povinna pouze ta kritéria, ktera mohou
tito ptimo ovlivnit (nevztahuji se tedy n& kritéria ozn&ena jen pro majitele objektuiipadre dalsi,

u kterych z povahy najemni smlouvy vyplyva, Zedlejnaplini neni v pimé moci Zadatele — doloZzi
se najemni smlouvou apod.). Najemce se vSak vZdgi miméreng snaZzit isobit na majitele

Xz

Zadatel musi splnit dostatey paset kritérii uvedenych v oddilu Bffohy této smirnice (volitelna
kritéria). Kazdému z kritérii vtomto oddilu bylafifazena hodnota vyjéena v bodech nebo
ve zlomcich bodu. Aby bylo moZno ¢&ldl Zadateli ekozn&u, musi ziskat alespominimalni p@et
bodi. Sowet bodi splrenych kritérii musi odpovidat celkovémugoe 12 bod pro majitele objektu
a 16 bod pro najemce. Ke kazdému z kritérii |z8tadit nejvySe jedno opani. Pokud by &které
opateni bylo mozné zadit do vice kritérii, boduje se vzdy jen jednou.

Konkrétni poZzadavky na posuzovani &tovani jsou zvl&Suvedeny pro kazdé kritérium stanovené
v oddilech a a Biflohy této snirnice.

V pipadech, kdy je Zadatel o ekozka povinen pedloZit prohlaSeni, dokumentaci, rozbory, zpravy
0 zkouSce nebo jiné doklady prokazujici pinkritérii, mohou byt tyto dokladyipdloZeny kror
Zadatele i jeho dodavatelem (dodavateli) atd.

Tam, kde je to nutné, musi byt zkouSky prayrddpiislusnymi akreditovanymi labora&mi nebo
laborat@emi, které spluji pozadavky normyCSN EN ISO/IEC 17025 V3eobecné pozadavky
na zmisobilost zkuSebnich a kaliirsich laboratéi, zpisobilé provadt piislusné zkousky, dale
akreditované certifikeni organy podle normyCSN EN 45011 V3eobecné pozadavky na organy
provozujici systémy certifikace vyrotok

V ptipact potreby lze pouZzit i jiné zkuSebni metody nez ty, ki u kritéria uvedeny, pokud je

prislusny odpot¥dny organ posuzujici Zzadost (CENk&eska informani agentura Zivotniho prdedi)
prijme jako rovnocenné.

Agentura niZe vyZadovat dopkovou podjrnou dokumentaci aimie provadt vlastni nezavisla
owerovani.

Splreni zékladnich poZadaitkpodle bodu 3 musi byt Zadatelem prokazéestnym prohlaSenim, Ze

s nim neni vedeno spraviizeni za poruSovani legislativnichredpidi tykajicich se Zivotniho
prostedi a prohlaSenim o dodrZzovani zasad ochrany Zhmtprostedi @ poskytovani pedn¥tné
sluzby, resp. vyjagnimCeské inspekce Zivotniho preestli, Ze s Zadatelem neni v okamziku podani
prihlaSky vedeno spréaviiizeni o pokut.

Splreni specifickych poZadavk a environmentélnich kritérii podle jednotlivych ddouvedenych
v piiloze prokazuje Zadatel @pobem popsanym u jednotlivych hiod

Splreni specifickych pozadavk a environmentéalnich kritérii posoudfiglusny odpogdny organ
posuzujici zadost (CENIA¢eska informaéni agentura Zivotniho prdedi) na zéklagl predloZzené
dokumentace nebo vysledk zkouSek provedenych nebo posouzenych autorizovanebo
akreditovanou osobou.

Ri posuzovani zadosti a kontrole dodrzovani pozatlavkritérii u Zadatele bude vzato v Uvahu
zavedeni uznanych systéranvironmentéalniho managementu jako je certifikpodle CSN EN 1SO
14001 nebo registrace Programu EMAS podlefizémi Evropského parlamentu a Rady (ES)
¢. 761/2001.

Rovréz bude vzato vuvahu, zda ma zadatel systéeni kvality certifikovany podle normy
CSN EN ISO 9001. v tomtotfpact nutnost kontroly, kterd e byt Agenturou prové&da nahodile,
odpada.



6 Organizaéni zaleZitosti

Organiza&ni zaleZitosti k podani rilasky k vylErovému fizeni pro profijceni ekoznéky, ochranné
znamky ,Ekologicky Setrnd sluzba“, zajife CENIA, ¢eskd informaéni agentura Zivotniho prdstdi,
Litevska 8/1174, 100 05 Praha 10.

7 Platnost

Tato technicka semnice nabyva &innosti dnem vydani a ma platnost do 31. 1. 2015.

V Praze dne 17.2.2012

Tomas Chalupa
ministr Zivotniho prosedi



PRILOHA 1
technické snérnice €. 60-2012

ODDIL A
POVINNA KRITERIA

Zadatel musi spbvat vSechna kritéria uvedena v oddiluitiahy této sndrnice. Plni povinnych kritérii
je dale rozliSeno dle vztahu Zadatele k objekte, jsdu kancei&ské a administrativni sluzby provozovany.
Pro majitele objektu jsou povinna vSechna kritésadena v oddilu A. Pro ndjemce jsou povinna poaize
kritéria, kterd mohouifimo ovlivnit (nevztahuji se tedy n& kritéria, u kterych z povahy najemni smlouvy
vyplyva, Ze jejich napkni neni v pimé moci Zadatele - doloZi se najemni smlouvou apbhjemce se
v3ak vzdy musi fiméieng snazit @isobit na majitele a usilovat o Zmu stavu srem k environmentath
piiznivéjSimreSenim.

1 Zdroje energie

1.1 Elekt¥ina z obnovitelnych zdroja

Alespai 50 % elektiny musi, v souladu se zakone&n 180/2005 Sbh., o podp® vyroby elektiny
z obnovitelnych zdrdgj energie, pochézet z obnovitelnych zdrepergie.

Toto kritérium se nevztahuje na Zadatele, ktery &atfistup na trh nabizejici eléktu vyralkénou
z obnovitelnych zdrdgj energie.

Z&vazna smluvni omezeni (ustanovergdvidajici sankce), ktera po dobu nejghenlet brani zréng
dodavatele elekiny, lze povaZovat za ,nemoZnostigiupu“ natrh nabizejici eldgkiu vyrakEnou
z obnovitelnych zdrgj energie.

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi prohlaSeni od dodavatele efaky (nebo s nim uzasnou smlouvu)
uvadgjici povahu obnovitelného zdroje (obnovitelnychop)renergie, procentualni podil dodavané etekt, ktera
pochazi z obnovitelného zdroje a nejvysSi procémitygodil, ktery niZze byt dodan. Obnovitelnymi zdroji se podle
zakonac. 180/2005 Sh., rozumi obnovitelné nefosiliifquni zdroje energie, jimiZz jsou energiétru, sluneniho
z&eni, geotermalni energie, energie vodyidyy vzduchu, biomasy, energie skladkového plyniové&ho plynu
a energie bioplynu. Pokud Zadatel nenitsfup na trh nabizejici eleitu z obnovitelnych zdréj je nutno pedlozit
dokumentaci dokladajici zadost o dodavky éiektpochazejici z obnovitelnych zdr@nergie.

1.2 Uhli a tézkeé oleje

TeZké oleje s obsahem siry vy$8im nez 0,1 % a ulmésetji pouzivat pro vytagni.

Toto kritérium se pouZzije pouze u Zadatele, ktedysamostatny systém vytday.

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedloZi prohlaSeni o spini tohoto kritéria a uvede druh pouzivanych zéroj
energie.

1.3 Uéinnost kotle

V piipadt instalovani nového ¥eni na vyrobu teplaéhem doby platnosti ekozéley se musi jednat
0 vysoce tinnou kogeneri jednotku (jak je definovanadanku 3 a piloze Il snErnice Evropského
parlamentu a Rady 2004/8/ES), tepeteépadlo nebo dinny kotel. v poslednim uvedenémigad musi
Gcinnost takového kotle odpovidat ozeai étyrmi hvézdickami (@iblizné 92 % i 50 °C a 95 % P
70 °C), mgieno podle swrnice Rady 92/42/EHS, fipadre podle gislusnych vyrobkovych norem
a predpigi pro kotle, na které se uveden&smice nevztahuije.

Stavajici teplovodni kotle na kapaln& nebo plyraléiva, jak jsou definovany ve smnici 92/42/EHS, musi
spliovat normy dinnosti odpovidajici oziani nejmén tiemi hwzdickami podle uvedené simici.
Stavajici kogenetai jednotky musi byt v souladu s definici vysoké&éinhosti uvedenou ve sfmici
2004/8/ES. Winnost koth vyiiatych z oblasti fisobnosti sirnice 92/42/EHS musi byt v souladu s pokyny
vyrobce a s vnitrostatnimi a mistnimi pravnimiegpisy o dinnosti, av3ak ani utakovych kbtl
(s vyjimkou koth na biomasu) nesmi byt akceptovadanost nizsi nez 88 %.

Posuzovani a evovani: Zadatel pedloZi technickou zpravu vypracovanou osobami aétpimi za prodej nebo
Gdrzbu kotlef s uvedenim jehafinnosti.



1.4 Klimatizace

Kazdy klimatiz&ni systém (klimatizéni jednotka) zakoupeny v délplatnosti uzivani ekoziky musi mit
energetickou ginnost alespi téidy A, jak je definovana v tiezeni Komise v fenesené pravomoci (EU)
¢. 626/2011 ze dne 28.i22011.

PoznamkaToto kritérium se nepouZije naizzeni, ktera mohou vyuZivat jiné zdroje energidapracuji
na principu vzduch-voda, voda-voda nebo na jednstkgkonem (chladicim vykonem) vySSim nez 12 kW.
Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi technickou zpravu vypracovanou vyrobcem nadlmornymi techniky
odpowdnymi za montaz, prodej a/nebo udrzbu klimat#ao systému (klimatizai jednotky).

2 Uspora energie

2.1 Izolace oken

V8echna okna ve vytépych a/nebo klimatizovanych mistnostech a spgleh prostorech musi mit
dostaténé vysoky stupa tepelné izolace. V3echna okna ve vgt@gch a/nebo klimatizovanych
mistnostech a spaieych prostorech fistavnych nebo zrenovovanych po ziskani ekékgamusi mit
vysoky stupé izolace.

Souinitel prostupu tepla ) oken v souladu s normarfady CSN 73 540 Tepelna ochrana budov, které
navazuji na Sernici Evropského parlamentu a Rady 2010/31/EU ze 88 k¥tna 2010, o energetické
naranosti budov, musi byt nejvySe 1,2 WArK™, coZ je hodnota dopatena normouCSN 73 0540-
2:2011 Tepelna ochrana budowést 2: Pozadavky, respSN 73 0540-3:201%ast 3: Navrhové hodnoty
velicin.

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi prohlaseni o spini tohoto kritéria; je-li to dostéujici, miZze vypracovat
toto prohlaSeni samspolu s dokladem o technickych vlastnostech vyrodkayrobce , nebo jej vypracuje odborny
technik.

2.2 Vypinani topeni, klimatizace nebatizeného ¥trani

Pokud se P otevfeni oken topenkizené ¥trani nebo klimatizace automaticky nevypina, mysivichni
pracovnici shadno dostupnou informaci upoZorra seznameni, abyripoteveni okna vypnuli topeni,
klimatizaci nebdizené ¥trani v mistnosti.

Posuzovani a @v¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaseni o zZgobu spléni tohoto kritéria pipadre s textem upozoeni.

2.3 Energeticka Winnost zdroji swtla

a) Alespdn 80 % zdroji swtla musi mit energetickouciinnost tidy A, jak je definovana ve sfmici
Komise 98/11/ES. Toto ustanoveni se nevztahujevitidla, jejichz fyzikalni vliastnosti neumidji
pouZzivani energeticky Uspornych Zarovek.

b) Veskeré Zarovky nainstalované v mistech, kdgragpoklada, Ze budou svitit vice nek podin dens,
musi mit energetickoucinnost tidy A, jak je definovana ve simici 98/11/ES. Toto ustanoveni se
nevztahuje na svitidla, jejichz fyzikalni vlastiostumo#uji pouziti energeticky uspornych zarovek.
Posuzovani a e¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini oboucdasti tohoto kritéria a uvedeitiu energetické
Ucinnosti riznych pouzitych zdrbjswtla.

2.4 Zhasinani zdroji swtla

Jestlize mistnosti nejsou vybaveny systémem autokésip zhasinani gtel, musi byt zagstnanci snadno
dostupnou informaci seznameni s povinnosti zhasigda pi odchodu z mistnosti.

Po skowreni pracovni doby musi byt vypnuta vSechnatlay u kterych je to mozné. Pozadavek se
nevztahuje na bezpeostni s¥tla nebo na zdroje a systémysal, které paf jinému viastnikovi nezifimo
Zadateli a jejichz provoz je take timto vlastnikiépen.

Posuzovani a e¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o Zgobu spléni tohoto kritéria a uvede postup informovani
zan¥stnand.

2.5 Poditace a kanceldska zaizeni

Po skowreni pracovni doby musi byt §itece a dalSi kancetéké (Fistroje, které spdtbovavaji elekinu
vypnuty a odpojeny ze it PoZzadavek se nevztahuje respoje propojené v takovych sitich, které
vyZaduji trvalé zapojeni a u kterych vypnuti neoZmé, nebo néas, ve kterém musi byt gitace zapnuté

I mimo pracovni dobu (napz divodi zalohovani dati drzby; to vSak v minimalni nezbytneie).
Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini kritéria, uvede fehled nevypinanych #istroji
aodivodni stav.



3 Voda

3.1 Usporné splachovani toalet

Alespai 80 % toalet musi byt vybaveno systémem Uspornéitactsovani — nap systém duélniho
splachovani nebo pomoci ,stopditka“, které umo#uje preruSit splachovani kdykoliv. Zafstnanci
a nav&tvnici musi byt snadno dostupnou informaci seznamepovinnosti, ktera jim uklada, aby tyto
systémy vyuZzivali.

Posuzovéani a @v¥ovani: Zadatel pedlozi prohldSeni o spini tohoto kritéria.

3.2 Prisaky, negsnosti a uniky

Zamestnanci musi byt vySkoleni a zavazani k tomu, akgnwit oznamili ne¢snosti a aniky vody (n&p
protékajici zachody, pisoary, vodovodni baterie).

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaseni o spini tohoto kritéria, dokumentaci o tématech
projednavanych éhem Skoleni a kopii informacidenych klienitm ¢i navsevnikim.

4  Praci, ¢istici a dezinfeléni prostiredky
4.1 Environmentalné Setrny uklid a vylouéeni agresivnich dezinfeknich prostiredki

Je zpracovan a uklidovymi pracovniky firmami pouzivan plan (standard) environmentafetrného
Uklidu (viz vzor v Riloze 2). Ochranna dezinfekce se nesmi rdtiarpravidel® provadt agresivnimi
dezinfeknimi prostedky nad ramec zéakonnych poZadavkPro dezinfekci jsou pouzZivany Setrné
prostedky, nap. voda, slabé organické kyseliny (octova, citronoydPracovnici Uklidu a uklidoveé firmy
jsou o této skutmosti jas® a srozumiteld informovani a je zabezpeno, Ze danou zasadu dodrZuji. To
plati i v gripack, kdy nejsou zagstnanci Zadatele.

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria a pedlozi podrobny
plan/standard environmentairsetrného Uklidu a pokynygdané personalu/firmam (viz vzor ¥ilBze 2).
Uklidovy plan utuje, na co a kdy se pouZzivaji které predky na uklid.

4.2 Pokyny uklidovym pracovnikaim a uklidovym firmam o uzivani pracich, ¢isticich
~adezinfekinich prostredki

Uklidovi pracovnici a uklidové firmy musi byt p&eni, aby pouZivali davkovani uklidového a pop
praciho prosedku doportené na obalu. Informace jim musi byt podana i tekdy nejsou zagstnanci
Zadatele.

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaeni o spini tohoto kritéria spolu s podrobnymi pokynieganymi
personalu.

5 Odpad

5.1 Systém prevence vzniku odpadu,detné sniZzovani mnozstvi papiru

Je zaveden systém prevence vzniku odpadandstnanci s nim musi byt seznameni. Jsou zpracovany
a zavedeny pokyny na snizovani mnoZstvi papirowjstupi, nag. preference oboustranného tisku,
odstragni vnittnich nadizeni ¢i smernic branicich elektronické komunikaci, preferenmbuzivani
korekenich laki nebo opravnych per misto tisku celého dokumentwunpreference elektronické podoby
archivovani, evidenci tisku (a spelby papiru) nap po oddlenich ¢i zamgstnancich, preferenci
sitovych/spolénych tiskaren namisto individualnich u kazdéhditade.

Posuzovéani a @vovani: Zadatel fedlozi prohlaSeni o spini poZzadavku, spaieé sinstrukcemi a popisem systému.

5.2 Tridéni odpadu zanméstnanci a navsévniky

VSem zamistnaném a nav&ivnikim musi byt k dispozici vhodné nadoby, aby mohlowejlepSi mozné
mite idit odpad. Jasné a snadniéspupné informace musi z&stnance a navdiniky vyzyvat, abyitdili
odpad. Nadoby n&itieny odpad, minimélk na papirnesmibyt hite dostupné nez nadoby naiifainy
odpad. Musi byt zaji8ho tideéni predevSim nejvyznandsich slozek odpad (alespa ¢tyi), které jsou
z ¢innosti Zadatele nejvice produkovany. Zatnanci musi byt informovani i o dalSich moZnostéicini
odpadu, které nejsou poskytovanynpo Zadatelem. Toto kritérium se nevztahuje na rygdseé odpady,
elektroodpad.



Posuzovani a @évovani: Zadatel pedloZi prohlaSeni o spini tohoto kritéria a uvede jednotlivé kategorie adp
a zpisob slru a tfident.

5.3 Nebezpény odpad a elektroodpad

Nebezpény odpad a elektroodpad se musgidit a musi byt zajigho jeho odstrgovani v souladu

s platnymi pedpisy. Vyhlaska. 381/2001 Sb., kterou se stanovi Katalog odpaédkon¢. 185/2001 Sb.,

o0 odpadech a o zmé nekterych dalSich zakdn ve zréni pozdjSich pedpidi. Nebezpény odpad
zahrnuje tonery, inkousty, chladicitizeni, baterie, akumulatory, fp&ky, tuky/oleje atd. Zawgstnanci

a navstvnici jsou o této skutmosti informovani jashdostupnou a srozumitelnou informaci.

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria spolu se seznamem produkovanych
nebezpénych odpad a uvede metody zachazenémito odpady, jejich/déeni, sk¥ru a zneSkotiovani vetre kopii
smluv uzakenych za timtodgelem sfetimi stranami.

5.4 Vyrobky na jedno pouZziti

NevyZaduje-li to zdkon, nesmi se pro imitprovoz pouzivat Zadny z nasledujicich vyiolila jedno
pouZiti: Salky, talie, gibory, napojové kelimky, jednorazoveé propisky.

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedloZi prohlaseni o spini tohoto kritéria a uvede, které vyrobky na jeqhoniZiti
se pouZivaji, a odpovidajici pravnfepdpisy, které jejich pouzivani vyzaduji, a poskytopis systému gtu takto
vzniklych odpad.

6 Jiné sluzby a povinnosti

6.1 Veiejna doprava

Zamgstnanci a nav8vnici musi mit zaji$n snadny fistup k informacim o mozZnostechigmé dopravy
do/z mista poskytovani kancidiych a administrativnich sluZzeb. Pokud neexistd@dna véejna
doprava, musi byt rowi poskytnuty informace o dalSich z hlediska Zivimtnprostedi vyhodsjSich
dopravnich prosedcich. Je zpracovan systém preferenéejne dopravy v ramci pracovnich cest.
Posuzovani a e¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria spolu s kopiemi dostupnych
informacnich materiad a systém preference/egné dopravy

6.2 Vylou¢eni PVC

Je zaveden systém postupného vimi PVC a vyrobk, kde je PVC obsaZzeno. Od doby podani Zadosti
0 uckleni ekozn&ky nesmi organizace nakupovat d&povat Zadné vyrobky prokazatélnbsahujici PVC,
nag. kanceléské poteby, pdadae, kalendée, podlahové krytiny, trubky na rozvod pitné vodgpadni
trubky apod.. Opaéni se nevztahuje na vyrobky, kde neexistuje naddstupna nahrada.

Posuzovani a @v¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaseni o spini tohoto kritéria spolu s kopii popisu systému.

6.3 Usporny provoz kancel&ské techniky

Musi byt stanovena pravidla energeticky Uspornélovqzu pgitact a dalsi kancetéké techniky (nap
tiskarny ¢i kopirovaci stroje). Pravidla musi zahrnovat awgtoké aktivovani uspornych rezinpo
stanovené dab nefinnosti, pokyny pro za#stnance P planované nginnosti (odchod od pitace ¢i

kopirovaci stroje nad stanoveny interval), n&itaoi ¢i kopirovacim stroji nastavovat usporny rediindle

pokyni zanéstnand vypinat pditate po skoteni pracovni doby, pokud to neni omezengktaery den
nag. pravidelnou zalohou dat na servery apod. Nepan&\elektrické spgbice jsou odpojeny od zdnj
elektiny. Tonery do laserovych tiskaren a kopirovacitbjs se davaji znovu naplnit s vyjimkou stipj
do kterych se tonerrgsypava.

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria spolu s kopii pravidel aigmbu, jakym
jsou zamdstnanci informovani.

6.4 Nowvé porizované kanceldské pristroje

Nowvé paizované kancefdké istroje (osobni pétate, monitory, faxy, tiskarny, skenery, fotokopirky)
sphuji platna kritéria programu EU ,Energy Star‘ — gramu Spolé&enstvi na oznmvani energetické
acinnosti  kanceléskych gistroja  Stitky:  http://www.eu-energystar.org/. Pracovnickodpowdni
za pdizovani gchto fistroji jsou o této skutaosti informovani a &di, jak tuto povinnost naplnit.
Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria spolu s kopii pravidel aigmbu, jakym
jsou zodpo#dni pracovnici informovani.



7 Systémriizeni kvality a systém environmentalniho management nakupovani

7.1 Organizacefizeni a osobni zodpasdnost

Musi byt ustanovena osoba zodpdwa zainnosti tykajici setizeni ochrany zivotniho prdsdi a za ty
¢innosti, které maji vliv na plmi poZadaviK a kritérii pro udleni licence k pouzivani ekoztly. Musi
existovat jasny popis organizace, zodfnosti a pravomoci jednotlivych pracovii& tito zamdstnanci

s nim musi byt seznameni

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi organizeni strukturu vedeni organizace a popis povinnosti
a zodpovdnosti gisluSnych osob a popisigobu, jakym jsou zafstnanci informovani.

7.2 Nakupovani — pravidelné doptiovani kancel&skych potieb, dalSiho spatebniho zboZi

a zarizeni
Pri nakupovani a vyrovych fizenich musi byt uplatna environmentalni kritéria s vyuZzitim aktualnich
seznan vyrobki a sluzeb ozri@nych ekoznéou.
Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi prohladeni o spéni tohoto kritéria a popiSe #pob, jak odpogdni
zanestnanci toto kritérium nagliji.

7.3 Papirové vyrobky z recyklovaného materialu

Alespai 50 % finarniho objemu pouZzivaného kandslé&ho papiru (pro tisksi kopie), obalek, pfadai,
Sanorii, kanceléskych bloki, formuldt, dalSich kancet&kych papirovych péeb, toaletniho papiru,
papirovych rdnika, je vyrobeno z recyklovaného papiru (vyrobek mugénasce obsahovat min. 70 %
skérového papiru). Toaletni papir se pouzivashety.

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedloZi Gdaje a dokumentacicétre prisludnych faktur) uvagici celkova pouzita
mnozstvi dchto vyrobk a mnozstvi vyrobkz recyklovaného papiru. Sphi Ize téz dolozit pouzivanim papirovych
vyrobki s ekozné&kou.

7.4 Informace pro zaméstnance, Skoleni zastnanai

VSichni zamdsthanci si p své ¢innosti musi uvdomovat svoji zodpasdnost vyplyvajici z udleni
ekozn&ky. Zameéstnandm musi byt poskytnuty informace a Skolentetwe informanich material
(postupy, navody neboripucky), aby se zajistilo prov&di environmentalnich opa@ni a aby se zvysilo
powdomi zangstnan@ o chovani Setrném Kk Zivotnimu priesti. Zangstnanci musi byt alespgednou
rocné informovani o vysledcich, kterych je ve vztahu iNoinimu prostedi dosahovano. Novym
zanméstnan@m musi byt poskytnuto odpovidajici Skolenéhém prvnich étyt tydna po nastupu
do zangstnani. 3

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o zajiti pravidelného informovani aseznam nebo
harmonogram Skoleni.

7.5 Informace pro navstvniky

Navsgvnici musi mit snadnyifstup k jasnym a srozumitelnym informacim, zejmérnam:

- Ze poskytovatel kanceékkych a administrativnich sluzeb je nositelem ekdizy a odivodreni
tohoto ozna&eni,

- jaké konkrétnicinnosti poskytovatel kanceakkych a administrativnich sluzeb vyviji ve présp
Zivotniho prostedi (alespd strueny vycet cinnosti).

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedlozi strdény popis zpsobu informovani

7.6 Veiejné zakazky

V8echny veéejné zakazky zadavané od doby podani Zadostiélenid ekozndky musi obsahovat
environmentalni parametry (v ramci vymezeni kvidifhich gedpoklad, vymezeni pednétu zakazky

a/nebo v ramci stanoveni &ith hodnoticich kritérii).

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi prohladeni zsobech, jakym bude toto kritérium nagéano — fj.

predpokladané parametry budoucich zakazek.
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ODDILB
VOLITELNA KRITERIA

PoZadovany péet bodi

Kancel&ské a administrativni sluzby musi splnit dostafepaset kritérii uvedenych v oddilu Britohy
této snérnice.

Kazdému kritériu v tomto oddilu byl&ipazena hodnota vyj&ena v bodech nebo ve zlomcich bodu. Aby
bylo mozno udlit Zadateli ekoznéku, musi ziskat alespaminimalni p@et bodi. Sowket bodi splrgnych
kritérii musi odpovidat celkovému ¢a 12 bod pro majitele objektu a 16 bdgro ndjemce. Ke kazdému
z kritérii Ize giradit nejvy3e jedno opiani. Pokud by &které opateni zavedené pro sgni kritéria bylo
mozné z#adit do vice kritérii, bude bodovano vzdy jen jealno

8 ZDROJE ENERGIE

8.1 Vyroba elektiiny s vyuZitim solarni, vodni a ¥trné energie (3 body)

VyuZziva se mistniho fotovoltaického (solarni pahetgistniho hydroelektrického nebé&tiného systému
vyroby elektiny, ktery dodava nebo bude dodavat aléspo % celkové elekiny spotebované za rok.
Posuzovani a evovani: Zadatel pedloZi prohlaSeni o spéni tohoto kritéria spolu s dokumentaci o fotovalkaim,
hydroelektrickém nebatrném systému a s (daji jak o potencialnim, takudesném vykonu.

8.2 Vytapéni z obnovitelnych zdroji energie (2 body)

Alespai 50 % celkové energie vyuzZivané k vyap vnittnich prostor nebo k ébvu uZitkové vody
pochazi z obnovitelnych zdfoj

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi prohladeni o spéni kritéria spolu s Gdaji o energii spebované
na vytagni prostori a oh’ev vody a s dokumentaci o tom, Ze aléspd® % této energie pochazi z obnovitelnych
zdroyji.

8.3 Energeticka innost kotle (1 bod)

Kotel (pog. vdechny kotle) pouZivané k vytap objektu jsou ozriny ekoznékou ,Ekologicky Setrny
vyrobek" nebo jde o z&Zzeni sectyimi hwézdickami, jak je definovano v souladu se &nici Rady
92/42/EHS o pozadavcich nairinost novych teplovodnich kétha kapalna nebo plynna paliva.
Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini kritéria spolu se zpravou vypracovanou odbornymi
techniky odpogdnymi za prodej nebo udrzbu kotle.

8.4 Kombinovana vyroba tepla a elekkiny (2 body)

VesSkera elekina a vytapni pro kancel&ské a administrativni sluzby jsou dodavany z komzmého
zdroje tepla a elekny (tzv. kogenerace).

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria a poskytne dokumentaci
0 kombinovaném zdroji tepla a eléhty.

8.5 Elektrina vyhradné z obnovitelnych zdroja (1 body)

Veskera elekina, v souladu se zakonetn 180/2005 Sbh., o podp® vyroby elektiny z obnovitelnych
zdroji energie, pochazi z obnovitelnych zdrepergie.

Posuzovani a e¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni od dodavatele efaky (nebo s nim uz@enou smlouvu)
uvadgjici povahu obnovitelného zdroje (obnovitelnyctopijrenergie.

9 USPORA ENERGIE

9.1 Rekuperace tepla (aZ 2 body)

Kancel&ské a administrativni sluzby jsou vybaveny systéniigaeného wtrani se zgtnym ziskavanim
tepla neboli rekuperaci, kdserstvy vzduch je pomoci protiproudého Wnitku tepla ofivan odvadnym
odpadnim vzduchem. Teplotndidnost rekuperace musi byt vys3i nez 80 % (2bqubyk. vy3Si nez 75 %

1 bod).

I(Dosuzo)véni a @vovani: Zadatel pedloZi prohlaSeni o spini tohoto kritéria a poskytne dokumentaci o systému
rekuperace tepla.

9.2 Méreni teploty a vlihkosti (az 1bod)
Alespai v polovirg kanceldi jsou funkni teplongry (0,5 bodu) a vihkogry (0,5 bodu).
Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi prohlaseni o spdni tohoto kritéria.
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9.3 Regulace teploty (1 bod)

Teplotu v kazdé mistnosti Ize samostategulovat.

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi prohlaSeni o spini tohoto kritéria a poskytne dokumentaci o systému
regulace teploty.

9.4 Nepietapéni (1,5 bodi)
V dok topne sezdny je ve vSech kaneela nastavena maximalni provozni teplota nejvySe1ig.
Posuzovani a @v¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria.

9.5 Energeticky Usporné sta¥ni (az 4 body)

Budova, ve které sidli kancé&ké a administrativni sluzby, je postavena podlecpt energeticky
usporného stawi, a to v pasivnim nebo nizkoenergetickém standdfdergeticka nadmost (r&ni merna
spoteba tepla navytépi) v pipad pasivniho domu népsahuje hranici 15 kWh/m a rok,
u nizkoenergetického domu je tato hranice 50 kWla/mok. Plochou je méma vytagna plocha.

a) 4 body — budova je Fazena do kategorie pasivriird (dle gilohy aCSN 73 0540:2).

b) 2 body — budova je F@zena do kategorie nizkoenergetickynd

Posuzovani a @v¥ovani: Zadatel pedlozi podrobné vystleni toho, jak spiuje toto kritérium a poskytnefglusnou
dokumentaci.

9.6 Energeticky G¢inné chladni¢ky (1 bod) a kancel&ské pristroje (1 bod)

a) V3echny stavajici chlady a mrazniky maji energetickou dinnost tidy A+, A++ nebo A+++
v souladu s Nidzenim Komise v fenesené pravomoci (EW) 1060/2010 ze dne 28.12010, kterym
se dophuje snérnice Evropského parlamentu a Rady 2010/30/EU, gokle o uvadni spoteby
energie na energetickych Stitcich chladicichigati pro domacnost a nebo ekozkau. (1 bod)
Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi dokumentaci uvéjici energetickou/fdu vSech chladdek, mrazicich
pulti a minibae: a oznai ty, které maji energetickodidu a a vySSi nebo kterym bylasleha ekoznéka.

b) Alespai 80 % stavajicich kanceékkych gFistroja (osobni peéitate, monitory, tiskarny, fotokopirky,
multifunkéni zaizeni) sphuje kritéria pro obdrZzeni zoky ,Energy Star‘ - programu Spalenstvi
na ozndovani energetické dinnosti kanceléskych gistroja Stitky, http://www.eu-energystar.org/

a nebo ekozrikou. (1 bod)

Posuzovani a a@vovani: Zadatel pedloZi dokumentaci o spini kritérii pro obdrZzeni Energy Star
u kancel#@skych pistrojii nebo uvede osobni ¢itace a penosné péitace, kterym byla udlena ekoznéka.
Dokumentace zahrnuje mj. kompaktni seznam vSedeléskych pistroji (v piipad vice gistrojii stejného typu
jméno, kategorii a pet kug) spolu s deklarovanim, zda-li danyigiroj je drzitelem zn&y ,Energy Star* nebo
neni a odkazem na zdroj tohoto Udaje.

9.7 Umisténi chladni¢ek a mrazniéek (0,5 bodi)

VSechny chladriky a mrazntky jsou umistny a nastaveny podle zasad Uspor energie: citladni
a mrazniky nejsou umisiy u oken, sporak radiatofi ¢i dalSich zdraj tepla; chladici spiraly
jsou udrzovany ¥istot®; chladntky a mrazniky jsou pravideld odmrazovany ajsou pokud
mozno pli vyuzivany. Zasady uspor energie obvykle byvajidevs v navodech k pouZziti.
Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi podrobné vystleni, jakym zpsobem spiuje kritérium

9.8 Automatické vypinani swtel ve spol€nych prostorach (1 bod)

Automaticky systém, ktery zhasindé8e pri odchodu pracovnik z mistnosti, je instalovan v 80 %
spole&nych prostor (toalety, chodby, kuatky, umyvarny, garaze apod.).

Posouzeni a @veni: Zadatel musizedlozit technickou zpravu od kvalifikovanych tekhmidpo¥dnych za instalaci
a/nebo udrzbuethto systém

9.9 Systém pro zhasinani venkovnich sgtel (1 bod)

Venkovni s¥tla, jejichZ sviceni z bezpreostnich dvoda neni nutné, jsou po stanovené galitomaticky
vypinana, jsou aktivovana na fotdtku nebo ma Zadatel nastaveny interni procesy, kiesst stanovuji,
kdy budou venkovni $tla zhasinana.

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedloZi technickou zpravu vypracovanou odbornymhriy odpovdnymi
za montaz a/nebo udrzbéchto systéu interni pedpis nebo jiny adekvatni doklad o gwihtohoto kritéria.
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10 VODA

10.1 Pouzivani defové vody (1,5 bodu) a recyklované vody (1,5 bodu)

a) desova voda je shromdbvana a pouzivana praely, pro které neni nutné pouzivani pitné vody fhap
pro splachovani toalet, myti automaidi na zalévani). Nesmi byt pouzivana jako pitna vaigako tepla
voda. Tepla voda je voda tepla dodavana potrubiitkay® vody nebo vnihim vodovodem, které jsou
konstrukiné propojeny smSovaci baterii s vodovodnim potrubim pitné vatlyvody teplé vyrabné

z individualniho zdroje prodgly osobni hygieny (dle vyhlasky 252/2004 Sb.). (1,5 bodu)

b) recyklovana voda je shromfdvana a pouzivana pré@ely, pro které neni nutné pouzivani pitné vody
(nag. pro splachovani toalet, myti automdbdi na zalévani). Recyklovana voda je odpadni, spha&k
voda, ktera byla upravena odstaim pevnych latek aghkterych negistot tak, Ze umatije znovupouziti
misto vypousdini do povrchovych vod. Nesmi byt pouZivana jakdkoi& voda ani jako pitna voda. (1,5
bodu

Posuz)ovéni a @vovani: Zadatel pedlozi podrobné vysiteni, jakym zfisobem spiuje toto kritérium spolu

s pAislusnou dokumentaci a dost&tgmi dikazy o naprostém odigni rozvodného systému pitné a uzitkové vody.

10.2 Mechanické¢isténi (1 bod)

Existuji presné postupy pro prov&d Uklidu bez pouZziti chemickych préstki, tj. s pouzitim vyrobk
na bazi mikroviaken nebo jinych mechanicky&hkticich materidl nebo pomociinnosti s podobnymi
Gcinky a vody.

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedloZi podrobné vystleni, jakym zpsobem spiuje toto kritérium, spolu sip
slusnou dokumentaci — Uklidovy plan, plany praae klidovy persondl; pop prislusnoucast smlouvy s Uklidovou
firmou, ktera popisuje, jakym Zgobem se bude provétdiklid.

10.3 Zalévani kvétin a venkovnich ploch (1 bod)
Kvétiny a venkovni plochy jsouctare zalévany de®vou vodou zrana nebo de.
Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaseni o spdni tohoto kritéria.

10.4 Zelena s¥echa a/nebo dalsi vyuZziti de®vych vod ze stechy (aZ 2 body)

a) na alespd 50 % rovnych s$ech se nachazi zelena, osazertachn, ktera zadrZzuje die&ou vodu
(1 bod)

b) De§ova voda ze #tch je vsakovana na pozemku Zadatele (aZ 1 bod)

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi prohlaseni o spini tohoto kritéria.

11 VYROBKY PRO VLASTNI POT REBU - spofrebni materiél, za‘izeni a vybaveni

11.1 Papirové vyrobky (aZ 5 bodk)

Pokud ma alespin50 % toaletniho papiru, papirovychemike, jinych druhi absorgniho papiru a/nebo
pouzivaného kanceiského papirei kanceld&skych poteb udlenou ekozn&u podle definice v kapitole
1, ziska Zadatel 1 bod za kazdou z uvedenych skuzpigenych vyrobk.

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi Udaje a dokumentacicétre prislusnych faktur) uvagici celkova pouzita
mnozstvidchto vyrobk a mnoZzstvi vyrolik kterym byla udena ekoznéka.

11.2 Praci, myci acistici prostiedky (az 4 body)

Pokud ma alespn80 % objemu mycich &sticich prostedki, nag. prostedki na ri&ni myti nadobi,
mycich prostedki do mytek nadobi, pracich prdstki, kosmetickych progediki a/nebo univerzalnich
¢isticich prostedki udélenou ekoznéku podle definice v kapitole 1, ziskd Zadatel 1 tmadkaZzdou
z uvedenych skupin vyrolik

Posuzovani a @v¥ovani: Zadatel pedlozi daje a dokumentacicétre prislusnych faktur) uvagici celkova pouzita
mnozstvi &chto vyrobk a mnozstvi vyrobik kterym byla udena ekoznéka. Pokud na fakturach nejsou objemy
jednotlivych prostedk:, predlozi odpovidajici prohlaSeni/doklad, ze kterélolebpatrné, jaky je celkovy objem
prostedku a jaky je objem prasidki s ekoznékou. Tyka se kazdé produktové skupiny vyrobk

11.3 Vnit¥ni malby a natéry (az 2 body)

Pokud mé alespo50 % natrovych hmot, barev a lékpouZzivanych pro udrzbu vhitich prostor udenou

ekozngku podle definice v kapitole 1, ziskad Zadatel 1 lrackaZzdou z uvedenych skupin oz@ych

vyrobki. 3

Posuzovéani a @¥ovani: Zadatel pedlozi Udaje a dokumentacicétre prislusnych faktur) uvagici celkova pouzita
mnozstvidchto vyrobk a mnozstvi vyrolik kterym byla udena ekoznéka.
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11.4 Podlahové krytiny bez PVC (aZ 1 bod)

a) Podlahoveé krytiny alespaa 80 % podlahovych ploch nejsou z PVC (0,5 bodu).

b) Podlahoveé krytiny na 100 % podlahovych ploctsaejz PVC (1 bod).

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaseni o spini tohoto kritéria, socasti bude celkova velikost
podlahové plochy s krytinami a plocha podlahovywtitk které nejsou z PVC.

11.5 Néabytek s certifikdtem FSC a nabytek s ekoznou (az 2 body)
a) Alespadi 20 % kus veSkerého kancelského nabytku je certifikovano jako FSC nabytelforimace
o diew s FSC na internetovych strankddtp://www.czechfsc.cfl bod).
b) Alespai 50 % kusé veSkerého kancealského nabytku ma étenou ekoznéku dle definice v kapitole 1.
1 bod
Pos(uzovérzi a @¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria. za kus nabytku se povazuje kazd
samostatd stojicici na sené upevriny kus nabytku (zidle,i8t skiizi, Suplikovy box, police).

12 ODPAD

12.1 Kompostovani, energetické vyuZziti (2 body)

Bioodpad je odéderg shroma#ovan (nap. bioodpad z kuchyk, kanceldi, jidelen, kantyn) a je zaji&to,
aby byl zkompostovadi energeticky vyuzit v bioplynové stanici podle mish gedpidi (nag. zadatelem
nebo dalsim subjektem). Mezi bioodpad se v tomidE bepaita odpad sice biologicky rozlozitelny, ale
vyuzitelny jinak, nap papirci textil.

Posuzovani a e¥ovani: Zadatel pedlozi podrobné vystleni, jakym zfisobem spiuje toto kritérium, pipadre
spolu s pislusnou dokumentaci.

12.2 Pouzity ndbytek a ostatni vyrobky (1 bod)

PouZzity nabytek a ostatni vyrobky jsou prodany nelawovany charitativnim organizaci jinym
sdruzenim, které tytorednety sbiraji a znovu rozduji, ¢imz je umozino jejich dalsi vyuZiti.
Posuzovani a @vovani: Zadatel pedloZi podrobné vysiteni, jakym zpsobem spiuje toto kritérium, spolu
s pAislusnou dokumentaci od jednotlivych sdruzeni.

12.3 Nepouzivani balené vody (1 bod)

Na poradach, jednanich apod. se nenabizi a neisip&aici balena voda. Pro piti se pouzivd voda
z vodovodu.

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi podrobné vystleni, jakym zpsobem spiuje toto kritérium.

12.4 Elektronicky obéh dokumenta (1,5 bodi)

Je wytvden funkini systém s maximalnimachzem na elektronicky éh dokumeni, dopidi, etnictvi
apod. spolu s archivovanim v elektronické padalmmezenim papirovych vytisk

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedloZi podrobné vysiteni, jakym zpsobem spiuje toto kritérium, spolu
S popisem systému.

12.5 Vyrobky na jedno pouZziti (1 bod)

Na akcich ptadanych pro uejnost, klienty apod. nejsou pouzivany zadné zeddgicich vyrobk
na jedno pouziti — Salky, tédi, gibory, napojove kelimky.

Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria a popiSe zajiti ok’erstveni bez
vyuZziti jednorazovych vyrobk

13 OSTATNI SLUZBY

13.1 Jizdni kola (az 2,5 bod)

a) Zangstnanci maji k dispozici sluzebni jizdni kola. ¢@dp

b) Zanéstnanci maji k dispozici kvalitni zdzemi pro s\&ljii kola zahrnujici kryté, zamykatelné prostory,
piistup ke sprse, nadi pro nutné opravy. (0,5 bodu)

¢) Jizdni kola se pouZivaji na sluzebni cestyénR@odil pd@tu sluZzebnich cest najizdnich kolech
na celkovém pttu sluzebnich cest tvbalespa 5 % (verejna doprava se do vyfto nezahrnuje). (1 bod)
Posuzovani a @v¥ovani: Zadatel pedlozi prohlaseni, jakym &gobem spiuje toto kritérium.
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13.2 Zimni posyp (1 bod)

Pro zimni tdrZzbu venkovnich ploch neni pouZivareypova él, ale alternativni produkty s ekozfkeu.
Posuzovani a @¥ovani: Zadatel pedloZi prohlaseni o spini tohoto kritéria spolu se seznamem pouZivanych
posypovych materidla relevantnich oS&bvanych ploch.

13.3 Biopotraviny a Fair Trade potraviny (az 4 body)

a) Hlavni sloZzky (min 70 % hmotnosti porce) alespednoho jidla nabizeného v ramci poledniho menu
pochazi z ekologického zenklstvi, jak je definovano ustanovenimi zédkowa242/2000 Sb.,
0 ekologickém zewdélstvi, ve zini pozd&jSich gedpisi. (2 body)

b) V bufetu nebo automatu, ktery je k dispozici 2atnaném (pip. klientim) Zadatele, jsou k dostani
alespa tii vyrobky ozn@&ené znakou pro biopotraviny nebo Fair Trade dle definickapitole 1.
(1 bod)

¢) Na poradach nebo akcich profemost, obchodni partnery apod. jsou poskytovamspeh dva
vyrobky ozng&ené znakou pro biopotraviny nebo Fair Trade dle definideapitole 1. (1 bod)

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaseni o spini tohoto kritéria spolu s#slusSnou dokumentaci.

13.4 Mistni potravinarské vyrobky (1 bod)
Pri kazdém nakupu daerstveni pro porady nebo akce profejrost, obchodni partnery apod., jsou

nabizeny alesgodva potravingské vyrobky tradini pro dany region.
Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaseni o spini tohoto kritéria spolu s#slusSnou dokumentaci.

14 OBECNE RiZENi a OSTATNI

14.1 Systémiizeni kvality a systém environmentélnihdizeni, certifikace (az 3 body)

Za certifikovany systértizeni kvality podleCSN EN 1SO 9001

Za certifikovany systém environmentalnitiveni podleCSN ISO 14 0001 ziska zadatel 1 bod.

Za registraci v Programu EMAS podle iN&ni Evropského parlamentu a Rady (ES)61/2001,

0 dobrovolné dasti organizaci v systéntizeni podnik a auditu z hlediska ochrany Zivotniho predt,
ziska Zadatel 2 body.

(V piipact sowasné registrace v Programu EMAS podleikeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
¢. 761/2001, o dobrovoln&asti organizaci v systéntizeni podnik a auditu z hlediska ochrany Zivotniho

prostedi a zavedeni ISO 14 001 ziska zadatel 2 body.)
Posuzovani a @v¥ovani: Zadatel pedlozi Fislusné certifikaty, resp. o&lceni o registraci.

14.2 Dopliikova opati‘eni v oblasti Zivotniho prostedi (az 3 body)

S cilem zlepsit situaci v oblasti ochrany Zivotngrostedi, Zadatel ifijal doplikova opaiteni, kterd nejsou
zahrnuta v Zzadném z uvedenych kritérii v tomto lddebo oddilu A. HsluSny organ, ktery posuzuje
Zzadost — CENIAgeska environmentalni agentura Zivotniho pgemit— gidéli témto opatenim utity pocet
bodi (max. 1,5 bodu za ogani).

Posuzovani a @vovani: Zadatel pedlozi prohlaSeni o spini tohoto kritéria spolu s Uplnym popisem kaZzdého
doplikového opatni, o kterém se Zadatel domniva, Ze 8y oyt vzato v potaz.
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Priloha 2: Standard uklidu — administrativni budova

Druhy povrchu uklid Ochranné pom tcky | Odp. osoba
kdy ¢im jak
dle potieby, po skonéeni
provozu wsavac s el.klepatem
koberce 4x roéné strojni weisténi - firma
1xdenné / 3x vtydnu mydlowy Eisti¢ \wwmopovani 1% roztokem
Q@ 1x denné / 2x vtydnu bez chemie \Wmopovani
06\ _ strojni ¢iSténi a aplikace
< lina 1x roéné polym. vosky firmou
1x denné / 3x vtydnu mydlow Gisti¢ \Wwmopovani 1% roztokem JGumoé rukavice
1xdenné / 2x vtydnu bez chemie
dlazba 1x roéné strojni weisténi - firma
dle potieby / 1x denné bez chemie mikroMdknova utérka
dle potfeba min 1x tydné Joctova desinfekce ]2 % roztokem otfit Gumoé rukavice
Q}’\\ obklady 1x mésicné octové desinfekce  Jnefedéna (Gumové rukavice
N
(2
4%0 dle potieby mydlow Cisti¢ omyt 0,5% roztokem Gumoé rukavice
dle potfeby bez chemie mikroddknova utérka
stoly, Zidle 1x denng octova desinfekce  |setfeni 2% roztokem (Gumové rukavice
dvere 1 tydné lihowy &istié omyt, wlestit Gumové rukavice
«z}\{\\ osv étleni 2x roéné lihowy &isti& umyt, wlestit Gumové rukavice
0"} okna 2X rocné lihow Cisti¢ umyt, wlestit Gumoeé rukavice
zaclony, zav ésy [2x roéng wprat
Q’b denné octowy Cistic \wistit 10 % roztokem Gumoé rukavice
&
‘ ,;lp wC 1x tydné octowy &istic nefedény Gumoé rukavice
; é(\\ dle potieby Fihovy Cisti¢ wlestit Gumoé rukavice
& okna, zrcadla dle potieby bez chemie mikrovidknova utérka
L sanitarni vylevky — Jix tydné lenzymaticky Cistic Jzalit 2,5% roztokem Gumowé rukavice
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